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Lagga till och administrera en tavling

Version 4.0, 2013-10-07

Syfte

Guiden riktar sig till klubbmedlemmar med rollen Arrangemangsansvarig. Efter att tavlingen har
lagts in kan du redigera uppgifterna fram till tavlingsansdkan stéanger, se avsnittet Redigera
uppgifter fér ansokt tavling i slutet av guiden. Nér tavlingen ar godkéand av distriktet och Svenska
Orienteringsférbundet kan du lagga in klasser, avgifter samt 6ppna tavlingen fér anmalan.

Testkor i testmiljon

Skapa inga testtavlingar i Eventor! Det finns en testmiljé pa http://testeventor.orientering.se dar
det ar fritt fram att prova. Anvand samma anvandaruppgifter som i skarpa Eventor.
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Valj typ av tavling

Klicka pa L&agg till ny tavling under Arrangemang i menyn.

Légg till ny tavling
Ke de ansokningsstopp
Taviingsdatum Gren Taviingstyp Ansokningsstopp
2015-01-01 - 2015-12-21 orienteringsldpning internationell tavling 2014-01-15
mountainbikecrientering masterskapstaviing
nationell taviing
2014-11-01 - 2015-10-31 skidorientering internationell tavling 2014-04-15

masterskapstaviing
nationell tavling
distriktstavling
2015-01-01 - 2015-12-31 precisionsarientering internationell tavling 2014-04-15
masterskapstaviing
nationell tavling
distriktstavling
2015-01-01 - 2015-12-31 orienteringsldpning distriktstavling 2014-05-15
mountainbikeorientering

Vilken typ har tavlingen?

Fi_jr att arrangera masterskapstdvlingar, nationella tavliingar eller distriktstavlingar kravs ansdkan i Eventor och godkannande
fran distriktsfarbund ochieller SOFT. Farst nar tavlingen godkants visas den i tavingskalendem.

Fér nartavlingar och klubbtavliingar behévs inget godkdnnande fran distrikt eller SOFT. Tavlingen visas i tAvlingskalendern
direkt efter att den har sparats.

Hur manga etapper har tavlingen?

De allra flesta tavlingarna som arrangeras har bara en etapp. Fleretappstavlingar karaktariseras av att slutresultatet baseras
pa summan av tiderna pa tva eller fler elapper. Tva tavlingar med samma arrangér under en helg dar varje tavling har sitt eget
slutresultat réknas som tva stycken separata tivlingar med en etapp vardera. Var noga med att fylla i rétt antal etapper,
eftersom denna uppagift inte kan @ndras senare.

1\ Masterskapstaviing, nationell tavling eller distriktstavliing
Tavlings =
gstyp @ Nartavling eller klubbtavling

Antal etapper 1 [=]

[— g

Vilken typ har tavlingen?

For att arrangera masterskapstavlingar, nationella tavlingar eller distriktstaviingar behdver en
ansOkan godkéannas av distriktsforbund och/eller SOFT. Tavlingen behdver godkannas for att
visas i téavlingskalendern.

For nartavlingar och klubbtéavlingar behdvs inget godk&nnande. Tavlingen visas i
tévlingskalendern direkt efter att den har sparats.

Hur manga etapper har tavlingen?

De allra flesta tévlingar har bara en etapp. Fleretappstavlingar karaktériseras av att slutresultatet
baseras p& summan av tiderna pa tva eller fler etapper. Tva tavlingar med samma arrangér under
en helg, dar varje tavling har sitt eget slutresultat, raknas som tva stycken separata tavlingar med
en etapp vardera.

OBS! Var noga med att fylla i ratt antal etapper! Denna uppgift kan inte &ndras senare!

2 (25)



Lagg till masterskapstavling, nationell tavling eller
distriktstavling med en (1) etapp

Efter att klickat pa Lagg till ny tavling under Arrangemang i menyn, valj Méasterskapstavling,
nationell tavling eller distriktstavling som tavlingstyp och antalet etapper en (1). Valj Ga vidare.

Fdljande dialogruta visas:

Ansdk om tévling
@ Instruktioner
Allmanna uppgifter Arrangdrer och funktionarer Klasstyper Arena Kommentar
Tavlingens namn L1
Onskat taviingsdatum 1 * B
Onskat tavlingsdatum 2 sl
Onskat tavlingsdatum 3 5z
Onskat tavlingsdatum 4 [z
[ Visa kalender med andra anstkta tavlingar
Grenar * orienteringslépning
[ skidarientering
[F] mountainbikeorientering
[7] precisionsarientering
Tavlingsform individuell [=]
Tavlingstyp nationell tavling Iz‘
Tavlingsdistans lang Iz‘
Tavlingstidpunkt dag [+]
Hemsideadress L1
Samrad har skett ]
= 25

Overst pa sidan finns fem flikar — Allmanna uppgifter, Arrangérer och funktionarer, Klasstyper,
Arena samt Kommentar. Klicka pa flikarna for att vaxla mellan dem. Varje flik innehaller olika
tavlingsuppgifter att fylla i. En del ar obligatoriska (markeras med *), andra frivilliga.

Nar du &r klar klickar du pa Spara-knappen langst ner pa sidan.

Du kan vaxla obegransat mellan flikarna utan att behéva spara emellan. Har du glémt nagon
obligatorisk uppgift nar du klickar p& Spara blir du pAmind om att fylla i denna, utan att évrig ifylld
information férsvinner.

Klicka pa Avbryt om du inte vill fortsatta att lagga in tavlingsuppgifter. Du kommer da tillbaka till
sidan med klubbens tavlingar, dock utan att senaste uppdaterade information sparas. Du kan
ocksa nar som helst klicka pa Start i menyn till vanster for att avbryta.
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1. Allmé&nna uppgifter

Under fliken Allmanna uppgifter fyller du téavlingens namn, tavlingsdatum samt definierar vilken
sorts tavling det ar.

Tavlingens namn — Skriv in namnet sdsom du vill att det ska visas i tavlingsprogrammet. Har
tavlingen inget namn, skriv in klubbnamnet istéllet.

Onskat tavlingsdatum 1 — Klicka i faltet och vélj 6nskat datum. Minst ett datum behoéver anges.

Visa kalender — Klicka har for att se

.. .. e s | [ visa kalender med andra ansikta téulingarl
datum for andra ansokta tavlingar.

Foljande sida visas:

Ansokta taviingar ®
Harvisas de tAvingsansdkningar som kammit in -

Tavlingar som godkants visas i fetstilt text.
Férstahandsval fir de tdvlingar som &nnu inte godkants visas i svart text

v for de tavlingar som annu inte godkanis visas i ;léte-t och

« december 2012 [Januaii =] [2012[+] fabruari 2013 »

Nydredagen

m

DM Medel Halsingland, Alfta-Osa OK
DM Sprint Dalarna, Stora Tuna IK 5K
Trettondagsaiton

Skigo Cup 4, Savast Ski Team IF/l 18 IF
DM Lang Halsingland, Alfta-Osa OK
Skigo Cup 2, | 19 IF/Sdvast Ski Team IF
DM Medel Dalarna, Stora Tuna IK 5K
JH Skid-O-Cup 1, Ostersunds OK

Trettondsg jul
Mila Stockholm By Night E3, Salna OK |
JH Skid-O-Cup 2, Ostersunds OK

OBS-tavling fér juniorer, I3ng, Langvi oK 3 0K

OBS-avling fir juniorer, sprint, Langvi oK a OK

JH Skid-O-Cup 3. Ostersunds OK )

Valj manad att titta p& genom att antingen valja i rullmenyn i mitten ovanfér kalendern eller
bladdra framat/bakat genom att klicka pd manad till vanster/héger ovanfor kalendern.

Klicka pa krysset langst upp till héger for att stanga fonstret.

Grenar — Valj en eller flera grenar genom att kryssa i rutorna.
Tavlingsform — Valj mellan individuell, stafett, lag och patrull.

Tavlingstyp — Valj mellan internationell tavling, masterskapstéavling, nationell téavling och
distriktstavling.

Tavlingsdistans — Valj mellan sprint, medel, l1&ng och ultralang.
Tavlingstidpunkt — Valj mellan dag, natt och kombinerad dag och natt.

Hemsideadress — Om tavlingen har en egen hemsida, fyll i den har. Det gar bra att starta med
antingen http:// eller www.

Samrad har skett — Denna ruta markerar du om samrad har skett.
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2. Arrangorer och funktionérer

Under fliken Arrang6rer och funktionarer véljer du vilken eller vilka klubbar som star for
arrangemanget samt valjer huvudfunktionarer. Du kan vélja flera arrangorer, tavlingsledare och
banléaggare.

Tank pa att personen behdver vara registrerad i Eventor och vara en medlem i en klubb eller ett
férbund.

Ansdk om tavling

@ Instruktionar
Allmanna uppagifter Arrangérer och funktiondrer Klasstyper Arena Kommentar

Stders-Tyress (]
Arrangorsklubbar €3 Lagg til

Tavlingsledare e Lagg till

Banlaggare o Lagg il
Niklas Wrane = Ta b

Kontaktpersoner @ Tabort

Kontakt-e-post

Kontakttelefon *

B p—

Arrangorsklubbar — Valj en eller flera arrangorsklubbar. Den klubb du &r inloggad for visas fran

borjan. Klicka pa "' L3881l o qy vill 1agga till ytterligare klubbar.

Tavlingsledare — Klicka pa Lagg till om du vill lagga till en eller flera tavlingsledare. Du kan bara
vélja tavlingsledare som finns registrerade i IdrottOnline.

Banléggare — Vélj en banlaggare enligt samma procedur som ovan.

Kontaktpersoner — Vélj en kontaktperson enligt samma procedur som ovan. Endast en person
kan vara kontaktperson.

Kontakttelefon — Skriv in detta telefonnummer sdsom du vill att det ska visas i
tévlingsprogrammet.
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3. Klasstyper
For Skogssports tryckta program &ar det viktigt att du valjer ratt klasstyper.

Men innan klasstyper viljs ar det ockséa viktigt att ange tavlingsattribut om tavlingen innehaller
sadana. Tavlingsattribut kan exempelvis anvandas av en extern webbsida for att |asa ut alla
tavlingar med ett visst attribut, se langst ner pa denna sida. Exempel pa attribut ar
motionsorientering, Silva League och tavling inom Niva 1.

Ansok om tavling

@ Instruktioner

Allmanna uppagifter Arrangdrer och funktiondrer Klasstyper Arena Kommentar
Tavlingsattribut ] Motionsorientering [ 1]

[ Niva4

[ nivaz2

[F] silva League

O

*

Klasstyper Elitklazser [ 1]
[E] Tavlingsklasser
[F] Inskolnings- och utvecklingsklasser

[F] Oppna moticnsklasser

Klassbegransning L1

[ —

Tavlingsattribut — Valj ett eller flera tévlingsattribut genom att klicka i rutorna.
Klasstyper — Valj en eller flera klasstyper genom att klicka i rutorna.

Klassbegransning — Om tavlingen riktar sig till en viss kategori deltagare skriver du in det har,
exempelvis ungdomstavling, Veteran-RM osv. Skriv in begréansningen sadsom du vill att den ska
visas i tavlingsprogrammet.

Lank till tavlingsprogram med tavlingsattribut

For att fa webbadressen till ett tavlingsprogram endast innehallandes tavlingar med ett visst
tavlingsattribut, t ex motionsorientering, gor en filtrering pa tavlingsattribut i sokfunktionen i
Eventors tavlingskalender (Sok-lanken i menyn 6verst pa sidan) och klicka pa Sok-knappen.

Overst i menyn anger Lank till denna sida webbadressen.
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4. Arena

Under fliken Arena markerar du pa en karta var arenan ar geografiskt belagen. Denna uppgift kan
anges senare eller justeras.

Markeringen anvands som en extra service for deltagaren, t ex for att kunna ta fram ett urval av
tavlingar inom en viss radie.

Ansok om tavling

@ Instruktioner
Allmanna uppaifter Arrangdrer och funktionarer Klasstyper Arena Kommentar

Klicka i kartoilden for att markera arenans geografiska Iage. Denna uppgift kan dven anges senare, dock senast
innan anmalan dppnas.

~ Alunda m Satellit
(¢ 9 Bjorklinge
v
{ E4]
4@ Storvreta
{ b
{+]
;| Almunge
Uppsala
[ 55 ]
Savja
[ 70|
1L Rimbo
R Knivsta
j[ 2
Enképing
u Grilloy Sigtuna Marsta
= Lindholmen  BE
cRYou 10 km Bélsta —
IO\ R LS 10 mi "7 Kartdsta ©2012 Google - A
Longitud: Latitud: Sok |

(S G-

Zooma genom att anvéanda zoomningsverktyget till vénster i kartbilden eller musens scrollhjul.
Klicka i kartan for att markera arenans punkt. Dra ikonen for att flytta markeringen till en ny
position.

5. Kommentar

Under fliken Kommentar skriver du in sddant du vill upplysa om eller delge distriktets
tavlingsansvarig och Svenska Orienteringsférbundet. Denna information kommer inte att synas
offentligt ndgonstans utan endast for behoriga i Eventor.

Ansok om téavling

& Instruktioner
Allmanna uppagifter Arrangérer och funktiondrer Klasstyper Arena Kommentar

Kommentar (1)

[ Spure It

6. Spara — och nasta steg

Efter att du har sparat Ansok om tavling for ett masterskap, nationella eller distriktstavlingar, ligger
tavlingen och vantar pa godkannande fran aktuell administrator. Vid behov, kontakta
administratoren, t ex tévlingsansvarig i distriktet, och begar godkannande.
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Lagg till masterskapstavling, nationell tavling eller
distriktstavling med flera etapper

Efter att klickat p& Lagg till ny tavling under Arrangemang i menyn, vélj Méasterskapstavling,
nationell tavling eller distriktstavling som tavlingstyp och antalet etapper till 2 eller fler. Valj G&
vidare. Foljande sida visas:

Ansdk om téavling
@ Instruktioner
Allmanna uppgifter Arrangdrer och funktionarer Klasstyper Kommentar Etapp 1 Etapp 2
Tavlingens namn * (1)
Onskat startdatum1 [z
Onskat slutdatum 1 * 2]
Onskat startdatum 2 s
Onskat slutdatum 2 B
Onskat startdatum 3 B
Onskat slutdatum 3 2]
Onskat startdatum 4 5z
Onskat slutdatum 4 iz
[ Visa kalender med andra ansokta taviingar
Grenar * orienteringslépning
[T skidorientering
[} moeuntainbikeorientering
[T precisionsorientering
Tavlingsform individuell Iz‘
Tavlingstyp nationell tavling Iz‘
Hemsideadress L1
Samrad har skett ]
=3 23

Till skillnad fran en enetappstavling ar antalet flikar fyra och inte fem, samt flikar for varje etapp.
Under dessa etappflikar anger du den geografiska positionen fér arenan.

Allmé&nna uppgifter

Under den forsta fliken, Allméanna uppgifter, anger du inte bara ett startdatum utan ocksa ett
slutdatum eftersom tavlingen kan ha en eller flera vilodagar. Dessutom har du jamfért med en
enetappstavling nagra farre uppgifter att fylla i for att definiera vilken sorts tavling det ar (dessa
uppagifter finns istallet under respektive etappflik). | 6vrigt ar denna flik identisk med fliken for
enetappstavling, se tidigare avsnitt.

Arrangdrer och funktionarer, Klasstyper samt Kommentarer

Flikarna Arrangdrer och funktionérer, Klasstyper samt Kommentarer ar identiska med de flikar
som finns for enetappstavling, se tidigare avsnitt.
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Etapper (flikar)

For respektive etappflik kan du fylla i tdvlingens namn (t ex Etapp 1), tavlingstidpunkt samt
tavlingsdistans, jamfor med tidigare avsnitt under enetappstavling. P& samma sétt fyller du i
tavlingsledare och banlaggare for respektive etapp pad samma satt som under fliken Arrangérer
och funktionarer, se tidigare avsnitt for enetappstavling.

Arenans position for respektive etapp bestams pa samma sétt som for enetappstavling, se
avsnittet Arena for tavling med en enda etapp.

Allmanna uppaifter Arrangdrer och funktionarer Klasstyper Kommentar Etapp 1 Etapp 2
*
Etappens namn Etapp 1
Taviingstidpunkt dag [+]
Tavlingsdistans lang Iz‘
Tavlingsledare Lagotll @
Banlaggare &) Lagatil L1
Arenans position
~ Finspang Satellit
< > Ay
hd Bravike
\\__‘/ o Bl = Aviken
@ Norrképing
U 4] Borensberg
Matala
+
Lf E Roxen [E22 ]
Soderkoping
tena -
205 ] Linkaping
Lamb:
=] EI ambaonav
Mantorp
q Bjorsater,
Miclb
= 210y
E22
t_ktrélsnas Béstorp =
Atvidabe
Google/ 2| En 2
T Colpm 10 mi Kartdata ©20132 Google - Anvéndsrvil lkor
Longitud: Latitud: Sok
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Lagg till nartavling eller klubbtavling

Efter att klickat pa Lagg till ny tavling under Arrangemang i menyn, valj Nartavling eller
klubbtavling som tavlingstyp och antalet etapper till en (1). Valj Ga vidare.

Foljande dialogruta visas:

Ny tavling: Allmanna uppgifter

Taviingens namn * I | (1]
startdatum * | = o
Forsta start [ | @
Slutdatum [ B ©
Malet stanger [ | (1]
Grenar * arienteringslépning
[T skidorientering
[ mountainbikeorientering
[T] precisionserientering
Tavlingsform | individuell [=]
Tavlingstyp | Klupbtavling [=]
Taviingsdi [1ang
Tavlingstidpunkt | oag [+]
Hemsideadress [ | (1]
Kontakt-e-post [ |
Kontakttelefon [ |
Stamplingssystem * [ | Sportident
] Emit
[T stiftklamma
Samrad har skett ]
Information J (7]

i (i

Fyll i det som ar av vikt for deltagarna att fa information om. Tavlingens namn, datum, minst en
gren, samt minst ett stamplingssystem ar obligatoriskt.

Nar du ar klar, valj Spara.
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Lagg till nartavling eller klubbtavling med flera etapper

Efter att klickat pa Lagg till ny tavling under Arrangemang i menyn, valj Nartavling eller
klubbtavling som tavlingstyp och antalet etapper till mellan 2 och 5 stycken. Valj G& vidare.

Féljande dialogruta visas:

Ny tavling: Allméanna uppgifter

Taviingens namn * L1 )
£

Startdatum . L

Férsta start L1

Slutdatum R v

Malet stanger L1

Grenar * orienteringsldpning
[ skidorientering
O

mountainbikearientering

[T] precisionsorientering

Taviingsform individuell [=]
Tavlingstyp Klubbtavling E‘
Hemsideadress L1

Kontakt-e-post
Kontakttelefon

Stamplingssystem w2 [7] Sportident

[[ Emit
[ stiftklamma
Tillat anmalan till enskilda (=]} (7]
etapper
Tillat anmalan till flera (=]} (7]
klasser
Samrad har skett (=]}
Information (1)

[ —

Fyll i det som ar av vikt for deltagarna att fa information om. Tavlingens namn, datum, minst en
gren, samt minst ett stamplingssystem ar obligatoriskt.

Nar du ar klar, valj Spara.

Redigera uppgifter for ansokt tavling

Du kan redigera uppgifterna for en sparad tavlingsansokan fram till och med den tidpunkt d&
ansokan stanger.

Klicka pé Klubbens tavlingar under Arrangemang i menyn. Klicka darefter pa lanken for énskad
tavling. Overst pa den sida du kommer in pa har sidan flikar som du fritt kan bladdra igenom.

Nar du ar klar, valj Spara.
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Lagg in klasser, tjanster, avgifter samt 6ppna anmalan
(for alla typer av tavlingar)

D4 en tavling ar godkand i systemet kan klasser och avgifter laggas in. Darefter kan ocksa
anmalan 6ppnas.

For att redigera en tavling, pa Klubbens tavlingar under Arrangemang i menyn. En sida med
klubbens tavlingar visas. Klicka pa aktuell tavling for en dversikt.

Foljande sida visas:

Uppsala Méte, medeldistans: Oversikt

Allmanna uppagifter  Arrangérer och funktiondrer  Arena Klasstyper Klasser  Tidnster
Anmalningsavgifter och stoppdatum Dokument Slatus Datadverfdringar  Anmalnings dversikt

Kommunikation — Tavlingsrappart

/5 Guide: Administrera taviing |@] Tavlingsinformation

Allman information

Tavlingens namn Uppsala Mate, medeldistans
Arrangérskiubb . SR

Distrikt Uppland

Status anmalan dppnad | MNasta steg: Ladda upp startlista
Datum lérdag 27 april kKlockan 11:00
Ordinarie anmalningsstopp tisdag 16 april klockan 23:59
Efteranmalningsstopp ocnsdag 24 april klockan 23:59
Tavlingsform individuell

Tavlingstyp nationell tavling
Tavlingsdistans medel

Tavlingstidpunkt dag

Gren orienteringslépning
Stamplingssystem Sportident

Klassinformation

Elitklasser D21 Elit, H21 Elit, D20 Elit, H20 Elit, D18 Elit, H18 Elit

Tavlingsklasser D21, H21, D20, H20, D18, H18, D16, H16, D16 Kort, H16 Kort, D14, H14, D14 Kort,
H14 Korl, D12, H12, D12 Kort, H12 Korl, D10, H10, D35, H35, D40, H40, D45, H45,
D50, H50, D55, HE5, DA0, HE0, DA5, HE5, D70, H70, D75, H75, DE0, HE0, D85, HES

Inskolnings- och Inskolning, U1, U2
utvecklingsklasser
Oppna motionsklasser Oppen motion 1, Gppen motion 2, Oppen motien 5, Oppen motion 7, Oppen motion 8

Kontaktinformation och huvudfunktiondrer

Kontaktperson Christer Eriksson
Kontakttelefon 018-257948
Tavlingsledare Christer Eriksson
Banlaggare Simon Eklév
Mandus Ridefelt
Tavlingskontrollant Helena Ekorink
Dokument
Dokument

_~| Inbjudan
(o

(626 kB, 2013-01-23)

Overst finns ett antal rader med olika funktioner pa tavlingen. Klicka pa en funktion fér att komma
at sidan. Alla férandringar och kompletteringar behéver sparas pa respektive sida.

Sidorna Allmanna uppgifter, Arrangérer och funktionarer, Arena samt Klasstyper innehéller
samma information som néar ansdkan gjordes (se tidigare avsnitt). Tillkommit har hanteringen av
Klasser, Tjanster, Anmélningsavgifter och stoppdatum, Dokument, Status, Data6verforingar,
Anmalningsoéversikt, Kommunikation och Tavlingsrapport.

Innan innehallet p& ndgon av de nya sidorna uppdateras, ga in pa féljande dvriga sidor dar en del
information behdver kontrolleras och uppdateras:

¢ Under Allmanna uppgifter, forutom att kontrollera att korrekta uppgifter ar ifyllda,
kontrollera ocksa s& att minst ett stamplingssystem ar valt!

e Under Arrangorer och funktionarer, kontrollera att tavlingsledare, banlaggare och
kontaktperson ar angett for méasterskapstavling, nationell tdvling och distriktstavling!

e Under Arena, ange positionen!
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K I asser Tavlingen innehalleringa klasser

Tavlingen innehaller inga klasser. VAl ett av

Klicka pa Klasser. Sidan till hoger visas. nedanstiende altemativ
. Lo N » Skapatavllngsk\assgrfrén basklasser. Later
Valj mellan att Skapa tavlingsklasser fran basklasser g_igdsr;anakldasserzan en annsfﬂnLn_g .

- - . .. . jordefinierade pbasklasser. Du kKan darefter
(SOFTs/distriktets fordefinierade klasser, alternativ A agga fill, andra och ta bort Kasser manuellt,
nedan), Kopiera klasser fran en tidigare tavling (alternativ Koplera taviingsklasser rin en tidigare
B nedan), eller Borja med tom klassuppséttning (alternativ taing. Liter dig kopiera Klasser fran en
C d D t = d d f d | d H d tavling som klubben tidigare arrangerat Du

7 n_e an)' et senare anv'an s me ordel vid minare kan darefter [3gga till, &ndra och ta bort
tavlingar med fa klasser, till exempel "Korta banan”, klasser manuelit
"Mellanbanan” osv. Bérja med en tom klassuppsatining. Klasser

laggs till manuellt
v

A) For att utga fran basklasser, klicka p& Skapa tavlingsklasser fran basklasser. Féljande sida
visas:

Vilj basklasser x
[Elitkiasser [+] [ valj baskiassema i gruppen |

[F] D21Elt [[] H17-20 Kort [7] D35 [ H70 [C] Oppen motion 2
[F] H21Elt ] D16 [[] H35 [[] D75 [] Oppen motion 3
[C] D20Elt ] H16 [C] D40 [ H75 [ Oppen motion 4
[F] H20Elit [F] D16 Kort [ H40 [C] Dso [C] Oppen motion 5
[F] D18Elt [F] H16 Kort [C] D45 [ Hso [] Oppen motion 6
[E] H18EIlt ] D14 [C] H45 [E] Dss [£] Oppen motion 7
[ D21 ] Hi4 [£] D50 [E] Has [C] Oppen motion &
B H21 ] D14 Kort [C] Hs0 [ Deo [C] Oppen motion 9
[] D21Kort [ H14 Kort [] Dss [ Hao [[] Pre-Elit

[] H21Kort [ o2 [] Hss [ Das [ Pre-a

[F Dp20 F H12 [E] Dso [ Has [F] Fre-B

[ Hz20 [ D12 Kort [E] He0 [ Inskelning [ PreC

E D18 [ H12Kort [l D&s B ut [F] Pre-N

B Hie F o1 [l Hes B uz [ Pre-18

[F] D17-20 Kort ] H10 [F1 D70 [F] Oppen motion 1 [ Pre-12

Valj basklassgrupp i rullisten 6verst och klicka p& Valj basklasserna i gruppen for att dessa ska bli
forvalda. Gor om proceduren for nasta basklassgrupp du vill ha med pa tavlingen. Du kan alltid
klicka for, respektive klicka bort, klasser om du inte vill halla dig till basklassgruppen.

Nar du ar klar, valj OK.
Foljande sida visas:

Uppsala Méte Lang: Klasser

w‘:,.w Lagag till basklasser w‘_,.- Kopiera klasser fran tidigare tavliing
W Namn Kortnamn  Klasstyp Kén Min- Max- Delt  Sort

Aider _alder
o] [mmien | [ooe | (o =] [viorw 2] [ ] [ ] [ ) [0 ] B @ reom
BT = = T
: DEDEE ) Tabort
2 | [h2oEm | [Eittssser [ [man [«] [ ] [20] [ ] B Q) Taten
e | [ozEm | [Etttssser— [] [wvinner [«] [ ] - B QD Tater
[HisEn | [Eittssser [ [men [+] [ ] i B (O Tator

47| [oz | [Tavtingsitasser [o] [wwinner [o] [ ] [ ] [ ] B Tatoen
22 | [h21 H21 | Tevtingsitasser [+] | man 10 B O Tatoer

P& denna sida kan uppgifter for klasserna administreras. For att lagga till en basklass, klicka pa
Lagg till basklasser (du kommer dé tillbaka till dialogen for att lagga till basklasser). For att lagga
till en annan klass, valj Lagg till klass l&angst ner.

Fyll i lagsta respektive hogsta tillatna alder for de klasser som har sddana begransningar i falten
Minalder respektive Maxalder.

| faltet Delt anges hur manga deltagare som tavlar tilsammans om klassen ar en patrull- eller
lagklass. Om ett variabelt antal deltagare tillats i en patrull/lag anges min- och maxantalet atskilda
av bindestreck. Exempel: 1-2 innebaér att patrullen/laget bestar av antingen en eller tva deltagare.
Om klassen &r en individuell klass lAmnas faltet tomt.

Sort anger i vilken ordning klasserna ska visas nar deltagaren anmaler sig, och i start- och
resultatlistor.
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Klicka p& knappen ﬁ for att visa ytterligare instéllningar. Har kan man vélja om deltagarna ska
kunna anmala sig till klassen via Eventor via rutan Ta emot anmalningar via Eventor. Bocka ur
denna ruta for t ex 6ppna klasser dar anmalan bara ska kunna goras pa tavlingsdagen. Féltet
Resultatlistetyp anger hur resultatlistan ska visas. Osorterad utan tider valjs for sadana klasser
dar endast information om deltagarna ar godkanda eller ej ska visas, t ex klassen Inskolning.

Om tavlingen ar en stafett visas ytterligare inmatningsfalt for stafettspecifika uppgifter. Folj
instruktionerna pa skarmen.

Nar du ar klar, valj Spara.

B) Ofta har en tavling samma eller liknande klassuppsattning som en tidigare tavling som klubben
arrangerat. Valj Kopiera tavlingsklasser fran en tidigare tavling, ange 6nskad tavling i rullisten och
klicka sedan pa OK. L&gg till, &ndra och ta bort klasser vid behov och valj Spara nar du &ar klar.

C) For att borja med en tom klassuppsattning, vélj Borja med en tom klassuppsattning. Fyll de
uppgifter som ska géalla fér klasserna. Valj Spara nar du ar klar.

Tjanster
Klicka pa Tjanster. P& sidan som kommer upp, klicka pa Lagg till.
Foljande sida visas:

svensks

English

E B [ 1] Ta bort avgift

€Y Lsgg till svgift

Ts bort fjgnst

._;_. Lagg till janst

s L3

Under Namn, fyll i namn och under Beskrivning, fyll i beskrivning av tjansten pa bade svenska
och engelska.

Under Avgift, ange en avgift och mellan vilka datum den ska vara tillganglig att bestalla for
deltagarna. Skriv p& formen 43aa-mm-dd tt:ss eller klicka pa rut-symbolen for att valja datum i en
kalender. Lamna falten tomma om avgiften inte har ndgon begransning.

Om du 6nskar olika avgift for olika datum, valj att lagga till en avgift via lanken L&gg till avgift.
For att lagga till ytterligare tjanster, klicka pa Lagg till tjanst.
Nar du ar klar, klicka Spara.

Notera att datumbegréansningen endast géller deltagarna som bestéller. Som arrangér kan du
alltid bestalla tjanster at deltagarna, oavsett vilka datumbegransningar som satts.
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Anmalningsavgifter och stoppdatum

Klicka p& Anmalningsavgifter och stoppdatum. Observera att du behdéver lagga in klasser innan
du kan lagga in avgifter och stoppdatum. Féljande sida visas:

Uppsala Méote Lang: Anmalningsavgifter och stoppdatum
/' Redigera(enkelvy) ./ Redigera (avanceradvy)  Tillbaka

Anmalningsavagifter och stoppdatum for anmalan kan anges antingen i en enkel vy eller en avancerad vy. Den enkla vyn kan
anvandas for individuella tavlingar som har ett ordinarie anmalningsstopp och ett (valfritt) efteranmalningsstopp, och som
foljer SOFT:s prissattning av anmalningsavgifter. De allra flesta tavlingarna som arrangeras kan darmed anvanda den enkla
vyn. For dvriga tavlingar kan forst stommen for anmalningsavaifter skapas i den enkla vyn, och justeringar och tillagg géras i
den avancerade vyn.

Inga anmalningsavgifter och stoppdatum har lagts till. Lagg till anmalningsavgifter och stoppdatum genom att valja Redigera
(enkel vy) eller Redigera (avancerad vy) ovan.

Valj antingen Redigera (enkel vy) (alternativ A nedan) eller Redigera (avancerad vy) (alternativ B
nedan). De flesta tavlingar kan anvanda sig av den enkla vyn.

A) Vid val av den enkla vyn visas féljande sida:

Uppsala Méte Lang: Anmaélningsavgifter och stoppdatum, enkel vy

Ordinarie anmalningsstopp *  |2010-04-13 23:59 m O
Efteranmalningsstopp 2010-04-21 23:59 B O
Ordinarie avgift, elit (kr) 130 (i ]
Ordinarie avgift, vuxen {kr) 90 (1]
Ordinarie avgift, ungdom (kr) 50 (1]
Efteranmélningsavaift (%) 50
Beskattningsbar taviing (1]

L &3

Valj datum for anmélningsstopp samt avgifter. Stoppdatum och avgifter kan &ndras efter att
anmalan 6ppnats. Tilldelade avgifter raknas om vid behov. Rutan Beskattningsbar tévling kryssas
i om tavlingsavgifter ska betalas for tavlingen. Det galler normalt sett alla nationella tavlingar och
distriktstavlingar.

Valj Spara nar du ar klar. En sammanstalining kommer da att visas.

B) Vid val av den avancerade vyn visas foljande sida:

&) Lagg till avgift ‘

Behall ursprungsavgift vid klasshyte () (1]

[y —

Kryssa for Behall ursprungsavgift vid klassbyte om det 6nskas.

For att skapa en avgift, klicka pa Lagg till avgift.
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Foljande sida visas:

Uppsala Méte Lang: Anmalningsavgifter och stoppdatum, avancerad vy
Namn pé avgiften Klasser som tilldmpar denna avgift
D21 Elit -
- H21 Elit
i D20 Elit
SEK [+ H20 Elit =
. D18 Elit
Varay SOFT-avgift s Bt
SEK D21
Fran datum Till dstum 21
D20
= = H20
Fran dlder Till Slder b1
H1g
D17-20
[F] Inkludersr tavlingsavgift E:Z'En
Tilldmpningsordning H1e
0 o4
H14 i
Ta bort
. Laga till avgift

Fyll i ett namn for avgiften, t ex Ordinarie avgift, Juniavgiften eller motsvarande. Detta namn visas
endast for internt bruk fér er som arrangor.

Fyll i avgift och SOFT-avgift (se regelverket for vad som géller) samt start- och sluttidpunkt (Fran
datum respektive Till datum) for det tidsintervall nar avgiften ska tillampas. Lamna ett fran-
respektive tilldatumfélten tomt for att inte begrénsa intervallet i motsvarande riktning.

Ange aldrar for vilken avgiften ska galla samt klicka for om tavlingsavgift ar inkluderat i avgiften.

Tillampningsordning anger i vilken ordning avgiften tillampas i det fall en klass har flera
anmalningsavgifter. Ar en anmélningsavgift procentbaserad ska den ha ett hogre
tillampningsordningstal &n den avgift vars belopp ligger till grund fér berékningen.

Markera i listan till hoger vilka klasser som berérs av avgiften.

Stoppdatum och avgifter kan &ndras efter att anmélan 6ppnats. Tilldelade avgifter raknas om vid
behov.

OBS! Normalt sett finns det en ordinarie avgift och en efteranmalningsavgift till en tavling. Den
ordinarie avgiften ska da ha Till datum satt till den tidpunkt da efteranmalan gar ut. Det kan verka
bakvant, men har sin forklaring i att efteranmalningsavgiften vanligtvis anges i procent av den
ordinarie avgiften.

Exempel:

En tavlings ordinarie anmalan stanger den 10 april, och efteranmélan stanger den 20 april. Anta
for enkelhetens skull att tdvlingen har en vuxenavgift och en ungdomsavgift. Féljande avgifter
anvands:

Namn Avgift Fran datum Till datum Frén Till Tillampnings-
alder alder ordning
Ordinarie avgift vuxen 90 kr 2015-04-20 1
23:59
Ordinarie avgift ungdom 50 kr 2015-04-20 2
23:59
Efteranmalningsavgift 50 % 2015-04-11 2015-04-20 3
00:00 23:59

Observera att avgifterna inte behtéver ha nagra aldersbegréansningar i detta fall. Detta for att
ungdomar som deltar vuxenklasser (t ex en 16-aring som deltar i H18) ska betala vuxenavgiften
oavsett &lder. Aldersbegransnigar behévs bara i de fall da avgifterna i en klass &r
aldersdifferentierade, vilket t ex ar fallet i 6ppna klasser.
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Alla vuxenklasser tilldelas Ordinarie avgift vuxen och Efteranmalningsavgift. Alla ungdomsklasser
tilldelas Ordinarie avgift ungdom och Efteranmalningsavagift.

e Till och med 2015-04-10 23:59 betalar deltagare i vuxenklasser 90 kr.
e Till och med 2015-04-10 23:59 betalar deltagare i ungdomsklasser 50 kr.

e  Fran 2015-04-11 00:00 till 2015-04-20 23:59 betalar deltagare i vuxenklasser 90 kr
(vuxenavgift, tillampningsordning 1) plus ett tillagg pa 50 % pa detta belopp
(efteranmalningsavgift, tillAmpningsordning 3, dvs (50 / 100) * 90 kr = 45 kr). Totalt 135

kr.

e  Fran 2015-04-11 00:00 till 2015-04-20 23:59 betalar deltagare i ungdomsklasser 50 kr
(ungdomsavgift, tillampningsordning 2) plus ett tillagg pa 50 % pa detta belopp
(efteranmalningsavgift, tillampningsordning 3, dvs (50 / 100) * 50 kr= 25 kr). Totalt 75 kr.

Dokument

Klicka pa Dokument. Féljande sida visas:

Uppsala Méte Lang: Dokument

Iy Laga till inbjudan ey Lagg till PM (o Laga till annan typ av dokument 4 Tillbaka

Har valjer du mellan att lagga till inbjudan, PM eller annan typ av dokument. Klicka pa exempelvis

Lagg till inbjudan.
Sidan till héger visas.

Klicka p& Bladdra/Valj fil
(beroende pa webblasare) intill Fil-
faltet och bladdra efter filen pa din
dator. Valj Oppna. Om
dokumentet redan finns
nagonstans pa natet anger du i
stallet adressen i féaltet Lank. Nar
val filen eller lanken har angetts,
klicka pa Spara.

Uppsala Méte Lang: Dokument

—Skapa nytt dok

Du kan antingen ladda upp ett dokument via faltet Fil, eller |anka till ett dokument som finns pa en extern webbplats via
faltet Lank.

Tips: | stallet for aft ladda upp Word- och Excel-dokument kan du konvertera dem till pdf-format och sedan ladda upp
dem. Fler anvandare har da méjlighet att 13sa dokumenten, och de ser dessutam ut som du har tankt dig

Mamn pa dokumentet * ||

=

Lank

{
[
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Stafett

For stafetter finns sarskilda installningar. P& tavlingens administrationssida, klicka pa Stafett
overst i menyn. Foéljande sida visas:

25manna: Stafett

Ta emot bricknummer [ (1]
Stopptid for inlamning av m 9
laguppstallning via Eventor
Sista tidpunkt for @ndring av antalet Nasta anmélningsstopp (7]
lagmedlemmar
Ta emot lagkontaktinformation = (7]
Starthummer

Startnummerinformationen fylls endasti om SportSoftwares programvara anvands som tavlingsadministrativt system och
cav-filer anvands for att fora dver anmalningar och laguppstallningar.

Nummerlappar fér 25manna

Akilles OK 1
Alfta-Osa OK 1

Almby IK | OK Alferna / OK Letstigen 2

Almby 1K 1

Ta emot bricknummer anger om deltagarna ska registrera bricknummer i samband med
anmalan/inlamnande av laguppstallning. Kryssa ur rutan om bricknummer knyts till deltagarna
under tavlingsdagen, till exempel via streckkodslasning av nummerlappen vid ingang till
startfallan.

Stopptid for inlamning av laguppstéllning via Eventor anger sista tidpunkt d& laguppstéllning ar
mojlig att [Amna in via Eventor. L&mna faltet tomt om ingen stopptid 6nskas.

Sista tidpunkt for &ndring av antalet lagmedlemmar beror stafetter med strackor som kan springas
av ett variabelt antal deltagare. Har anges under vilka forutséttningar antalet deltagare per stracka
kan &ndras nar anmélan redan har skett.

Ta emot lagkontaktinformation kryssas fér om kontaktinformation for lagledare ska anges vid
anmalan av lag.
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Status — Oppna/pausa anmalan

Klicka p& Status. Féljande sida visas:

Uppsala Méte Lang: Status

Aktuell status: godkand av SOFT

godkand av SOFT

Andra status till | fa)] |Z|

(SIS S

Anmaélningar kan inte g6ras forran:

1.

2
3.
4

Stamplingssystem &r valt under Allmé&nna uppgifter
Funktionarer ar angivna under Arrangdrer och funktionérer
Klasser ar angivna under Klasser

Avgifter och stoppdatum &r angivna under Anmalningsavgifter och stoppdatum, samt
slutligen

Positionen &r angiven under Arena.

For att 6ppna anmalan, andra status till anméalan 6ppnad i rullisten langst ner pa sidan. N&r du
valt klart, valj Spara.

Pausa eller stalla in tavling

Nar val tavlingens status &r sparad kan anmalan pausas i rullisten genom att vélja detta alternativ.

Det gar aven att vélja status installd.

Nar du valt klart, valj Spara.
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Datadverforingar

Klicka p& Datatverforingar. Har skoter du allt datautbyte for tavliingen mellan Eventor och
omvarlden (t ex det tavlingsadministrativa systemet), t ex klubb- och personregister, anmélningar,
startlistor och resultat.

Uppsala M&te, medeldistans: Datadverfdringar
D Tillbaka

IOF ¥ML-formatet finns i twd versioner. Anvand i férsta hand wersion 3.0 om ditt tiviingssystem stéder det. OLA 5.0.4
woch s=nare har stéd for 1OF XML version 3.0. Fr andra t3viingssystam, konsultara respektive leverantdr.

Generella exporter fran Eventor

IOF XML version 2.0.3

Himta klubbregister: xml | zip

Himta personregister : xml | zip 7] Endast inhemska kubbar Inkludera férvakda klasser
Himts basklsssregister xml | zip

I0F XML version 3.0

Hamts klubbregister: xmil | zip

Himta personregister : xml | zip D Endast inhemska klubbar Inkluders farvalds klasser

Himts basklassragister: xmrl | zip

Himts komplett SportSoftware-arkiv

—Tavlingsspecifika exporter fran Ewentor

I0F XML version 2.0.3
Hamta t3wling: xmil | zip
Hamts klasser: xml | zip

Hamta snmalningar : xml | zip ™ - ]

I0F XML version 3.0
Hamta tiviing: xmil | zip

Himta klasser: xml | Zip

Hamts snmainingar : xcml | zip ™ - ™o

Tavlingzspecifika importer till Eventor

Beskrivning av hur importfiler fér start- och resultstlistor skapas | de vanligasts tiviingsadministrativa programmen finns i
guiden Administrera tviing.

—Ladda upp startlista
Startlistefilen ska vara i 10F:s xmbformat. Filen kan wara zippad.

Ingen fil har valts

—Ladda upp

10F XML [=]

Resultstiist=filen sk wara i 10F:s xml-format. Filen kan vara zippad.

Wi fil | Ingen fil har valts

Information som kan laddas ner

Klubbregister

Personregister

Basklassregister

Fardigbyggt SportSoftware-arkiv

Aktuell tavling

Klasser i aktuell tavling

Anmalningar gjorda i ett givet tidsintervall for aktuell tavling (ange dnskat tidsintervall i
textfalten)

Filerna ar i IOF xml-format och &r tillgangliga saval okomprimerade (XML) som komprimerade
(zip). Klicka pé respektive lank och spara ner filen.
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Information som kan laddas upp till Eventor

e Startlista
e Resultatlista (inklusive stracktider)

Filer som laddas upp ska vara i IOF XML-format. Filerna kan laddas upp i komprimerat format
(zip) for att minska uppladdningstiden.

Notera att klassnamnen ska dverensstémma mellan Eventor och filen fér att importen av en klass
ska ga igenom. Om nagot namn inte 6verensstammer, &ndra antingen under Klasser i Eventor
eller i det tavlingsadministrativa systemet. | det senare fallet behdver en ny fil skapas innan
uppladdning sker.

Vid uppladdning av en lista ersétts tidigare uppladdad information for de klasser som ingar i listan.
De klasser som inte ingar i listan Iamnas opaverkade i Eventor. Det gar saledes att ladda upp
starttider och resultat for enstaka klasser. Du kan &ven i det andra uppladdningssteget vélja vilka
av filens klasser som ska importeras, via kryssrutorna som visas intill klassnamnen.

Skapa exportfiler for startlista och resultatlista

Har finns instruktioner for hur start- och resultatfiler skapas i de vanligaste tavlingsadministrativa
systemen.

Startlistai OLA

Valj alternativet Fore tavling > Startlista - Exportera startlista i navigatorn for att skapa en
startlistefil i IOF XML-format.

Resultatlista i OLA

Valj Efter tavling > Resultat > Exportera resultat i navigatorn. Dialogen Resultatinstéllningar
visas. V&lj instéllningar enlig nedanstaende bild, klicka OK och namnge filen.

Resultatens status: (@' Kompletta Preliminara
Strécktider: Q@ Ja Nej

Klubben Online: Ja © Nej

v | Komprimera fil (zip)

0K Avbryt

Startlista i SportsSoftware (OE 2003 m fl program)

Valj Startlista > Rapporter i menyn och klicka pd Rapport i dialogen som visas. Nasta dialog, Valj
rapport, visas nu. Se till att Typ av rapport ar satt till Klasser, markera de klasser som ska tas med
i filen och klicka OK. Startlistan visas. Klicka ASCII-fil. | den dialog som nu visas véljer du XML,
IOF Standard under Filformat och ger filen ett namn under Fil. Klicka OK for att skapa filen.
Komprimera vid behov filen for att forkorta uppladdningstiden.

OBS! Nummerlappsnummer exporteras inte korrekt fran OE2003 och tidigare. Det ar i stallet
StartNumber-informationen som exporteras. Ett satt att komma runt det ar att anvanda
StartNumber som nummerlappsnummer. Sedan 6ppnar man XML-filen i en texteditor och ersétter
alla <StartNumber> med <BibNumber>, samt alla </StartNumber> med </BibNumber>.

Resultatlista i SportsSoftware (OE 2003 m fl program)

Har behover tva filer skapas; bade en resultatfil och en stracktidsfil. Anledningen ar att
stracktidsfilen inte innehaller ej startande |Gpare. | Eventor laddas forst resultatfilen upp, och i
nasta steg laddas stracktidsfilen upp.

For att skapa en resultatfil, Valj Under tavlingsdagen = Resultat i menyn och klicka pa Officiella i
dialogen som visas. Nésta dialog, Valj rapport, visas nu. Se till att Typ av rapport &r satt till
Klasser, valj Alla och kryssa ur rutan Ignorera “ej start” under Hur manga deltagare, markera de
klasser som ska tas med i filen och klicka OK. Stracktiderna visas. Klicka ASCII-fil. | den dialog
som nu visas véljer du XML, IOF Standard under Filformat och ger filen ett namn under Fil. Klicka
OK for att skapa resultatfilen. Komprimera vid behov filen for att foérkorta uppladdningstiden.

For att skapa en stracktidsfil, Valj Under tavlingsdagen > Resultat i menyn och klicka pa
Stracktider i dialogen som visas. Nasta dialog, Valj rapport, visas nu. Se till att Typ av rapport ar
satt till Klasser, markera de klasser som ska tas med i filen och klicka OK. Stracktiderna visas.
Klicka ASCII-fil. I den dialog som nu visas véljer du XML, IOF Standard under Filformat och ger
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filen ett namn under Fil. Klicka OK for att skapa stracktidsfilen. Komprimera vid behov filen for att
férkorta uppladdningstiden.

Hamta register

Klicka pa Hamta register under Arrangemang i Eventors huvudmeny till vanster. Har kan du gora
alla generella (ej tavlingsspecifika) exporter som beskrivs under Datadverforingar ovan.

Anmalningsoversikt

Klicka pa Anmalningsoversikt (syns endast da anmaélan ar éppnad). Har far du full dversikt pa de
anmalningar som &r gjorda. Har kan du dven anmaéla nya deltagare.

Uppsala Méte, medeldistans: Anmélningséversikt
O Sk deltagare  [7 Exporteratill Excel  * Tillbaka
—Anmal ny deltagare
Klub i = 1)
Person ‘[VQU] ||:ﬂ 0
Stoppdatum
Anmélningsstopp Anmalningar Belopp
2013-04-16 23:59:59 1 100 SEK
2013-04-24 23:59:59 0
Summa 1 100 SEK
Klasser
Klass 2013-04-16 2013-04-24 Summa
H45 1 0
Summa 1 o 1
Klubbar
Kiubb 20130416 20130424 Summa
Valbo AIF 1 0
Summa 1 "] 1
Distrikt
Distrikt 2013-04-16 2013.04-24 Summa
Gastriklands OF 1 0
Summa 1 o 1
Linder
Land 20130416 20130424 Summa
Sverige 1 o
Summa 1 o 1
Hyrbrickor
0 deltagare énskar hyra stamplingsbricka.

Anmal ny deltagare

For att anmala ny deltagare, vélj klubb och personens namn under Anméal ny deltagare. Nar du ar
klar, valj OK.

Foljande sida visas:

Anmadlan

—Uppsala Mote,

@ OK Linné, lordag 27 april
Ordinarie anmalningsstopp: tisdag 16 april klockan 23.59
Efteranmalningsstopp: onsdag 24 april klockan 23:59

Hamn Klubb: Klass Sportident
Wats Troeng OKLinng [H21Eit(1408EK)  [+] (780711 |

Summa: 140 SEK | & svancerat | () Ta bort

Anmal/ avanmal en annan kiusbmedlem
Anmal / avanmal flera klubbmedlemmar
Byttill Klubbanmalningslage
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Valj klass och gor eventuella justeringar av bricknummer.

Klicka p& Avancerat om du 6nskar sétta en sarskild tidpunkt som anmalningstidpunkt. Foljande
sida visas:

Anmalningstidpunit |

[ [

Det har ar anvandbart om deltagaren exempelvis haft problem att anmala sig vid tidpunkten for
sista anmalan. Valj en tidpunkt. N&r du &r klar, valj OK.

Nar du ar klar med eventuella justeringar fér en anmélan, valj Spara.

Andra en anmélan

For att &ndra en anmalan, klicka pa klassen eller klubben deltagaren ar med i. Valjs klassen visas
foljande:

H21 Elit (1)
Bricknummer Anmalningstidpunkt Andringstidpunkt
Mats Troeng @ oK Linné 780711 2013-02-15 11:26 2013-02-15 ]
11:26

For att &ndra anmalan, klicka p& den gréna bocken langst till hoger. Folj sedan instruktionerna
enligt féregdende avsnitt. For att avanmala, klicka pd Avanmal.

Valjs istéllet klubben visas féljande sida:

Anmilan, klubbanmalningsldge: OK Linné

Uppsala Mote, medeldistans

& OK Linné, 16rdag 27 april
Ordinarie anmalningsstopp: tisdag 16 april Klockan 23.59
Efteranmalningsstopp: onsdag 24 april klockan 23:59

|0

i

|

‘Bricknummer
|780711 | 140 SEK 3P (7]

=3 3

Kiass.
Mats Trozng Ok Linné [Hz1 Bl (140 € [w

Andra klass eller bricknummer pé en redan anmald deltagare i listan i nedre delen av sidan.

Du kan ocksa lagga till nya anmalningar genom att skriva in namn p& klubbmedlemmar eller vilja
en eller flera medlemmar i listan 6ver klubbmedlemmar. En instruktion om hur du far ett lampligt
sOkurval far du genom att halla muspilen 6ver symbolen med I” till hdger om sokfaltet.

Nar medlemmen/medlemmarna ar markerade, klicka pa Lagg till. Justera eventuellt klass och
bricknummer och vélj Spara.
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Kommunikation

Klicka pa Kommunikation. Har har du mdojlighet att kontakta dina deltagare via e-post. Syftet &r att
informera om sena andringar, eventuella klassammanslagningar eller annan betydelsefull
information for deltagarna.

Foljande sida visas:

Uppsala Méte, medeldistans: Kommunikation

E-postmeddelanden med betydelsefull tiviingsinformation kan skickas till de deltagare som uppgett en e-postadress.
Markera de deltagare som ska laggas lill pa motiagarlistan. Sjélva meddelandet skrivs i nasta steg.

Observera att erbjudanden eller annan reklam inte far skickas utvia denna funktion! Vid tveksamheter, kontakta
farbundet. Overtradelse beivras
Deltagare Valbo AlF, H45 -
Klubb | Valoo AIF [=] Markera Avmarkera
Klass | Ha5 [«] markera Avmarkera

s iin

Markera en deltagare i listan eller en hel klubb, alternativt en klass, via funktionen langst ner pa
sidan. For att ga vidare, klicka pa Nasta.

Foljande sida visas:

Uppsala Méte, medeldistans: Kommunikation

Meottagare

E-postmeddelandet kommer att skickas till féljande 1 personer.

Valbo AIF, H45 b
] »
—Ep dd d
n
[Mats Troeng) J
Svarsadress

[ J
Rubrik
[ J

Innehall

[ Skicka i html-format
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Fyll i avsandarnamn, svarsadress, rubrik samt innehall. For att skicka meddelandet, klicka pa
Skicka.

Vill du forhandsgranska forst, klicka pa Forhandsgranska. Markera rutan for html-format om du vill
skicka i det formatet.

WinSplits Online
Nar resultat ar uppladdade visas WinSplits i menyn pa tavlingens administrationssida.

Foljande sida visas:

Fyrklubbs: WinSplits
O Tillbaka

Stracktiderna fran den uppladdade resultatfilen har éverforts till WinSplits. Vid nya uppladdningar av resultat i Eventor kommer
aven stracktiderna i WinSplits att uppdateras.

Om du behéver ladda upp eller ta bort stracktider direkti WinSplits anvander du nedanstaende inloggningsuppgifter.
Tavlings-id i WinSplits: 27365
Losenord i WinSplits:
Visa stracktider

» Redigera stracktider

Har hittar du tavlings-id respektive 16senord till tavlingen om du behéver ladda upp
eller ta bort stracktider direkt i WinSplits.

Klicka pa Visa strécktider om du vill se hur de ser ut i WinSplits.

Klicka p& Redigera strécktider om du dnskar redigera dem i WinSplits.

Deltagarenkét

For deltagarenkat, se egen guide.

Tavlingsrapport

For tavlingsrapportering, se egen guide.

25 (25)



